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Referatsarbeit

Im Berichtszeitraum habe ich folgende Tatigkeiten entsprechend meinem
Arbeitspapier und den Aufgaben meines Referates bearbeitet:

Ich habe mich im vergangenen Jahr Giberwiegend mit den tagtaglichen
Angelegenheiten im Finanzreferat gekimmert. Darunter fallen Emails beantworten,
Zahlungsanweisungen priifen, Uberweisungen freigeben und die monatlichen
Aufwandsentschadigungen der AStA Referent:innen. Auch habe ich gemeinsam mit
Gabi und meinem Mitreferenten Maxim Termine beim Steuerberater wahrgenommen.

Zwei Dinge die ich im Laufe der letzten Wochen ins rollen gebracht habe, ist die
Anschaffung von zwei weiteren PCs fur das AStA Biro und einen Excelkurs, welcher
vorrangig fur die Finanzreferent:innen gedacht ist aber auch anderen Referent:innen
offen stehen wird.

Sonstige Arbeit fur die Studierendenschaft

Zusatzlich zu meiner Referatsarbeit habe ich fir die Studierendenschaft andere
Aufgaben erfillt:

Ich wirde es nicht unbedingt als Aufgabe beschreiben, aber ich setzte mich ebenfalls
in der Fachschaft Erziehungswissenschaften fir die Belange der Studis fur unseren
Fachbereich ein. Hier nehme ich unter anderen an Jour Fix Meetings teil, plane
Begegungsmaoglichkeiten fur die Studierenden und organisiere Erstititen.

Kontaktdaten

Fragen zum Inhalt dieses Berichts kdnnen jedenfalls solange die Tatigkeit im AStA
fortdauert an die folgende eMail-Adresse oder postalisch Uber das AStA-Biro (Otto-
Behagel-Str. 25, Haus D, 35394 Giel3en) gestellt werden.

eMail-Adresse Michaela.schmelzer@asta-uni.giessen.de
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