Geschifte der laufenden Verwaltung - Beispiele fiir das Unterzeichnen von Vertragen seitens P/K

Vertragsart gehort idR zur

Promotionsvereinbarungen)

Stabsabt./ Ifd. "laufenden Verwaltung" und |Oder Unterzeichnung P z.B. wg.
Vertragsart . _ . Anmerkungen
Dez. Nr. kann seitens K unterzeichnet  |hochschulpolit. Bedeutung?
werden
z.B. Vertrage in Abstimmung mit B1.4 und E3
"rund um Liegenschaftsangelegenheiten":
KB 1 |Mietvertrage, Pachtvertrage, ja nein
Erbbaurechtsvertrage etc., sonstige Vertrage
aus den Bereichen KB1-KB6
StF 2 |Arbeitgebererklarung ja (ja) Je nach Gewichtung auch von P
StF 3 |Weiterleitungsvertrage ja nein
StF 4 |Zuwendungsvertrage ja nein
StF 5 |Kooperationsvertrage ja (ja) Je nach Gewichtung auch von P
StF 6 |AZA-Formulare ja nein
StF 7 |MTAs ja nein
StF 8 |EU-Vertrage ja (ja) Je nach Gewichtung auch von P
StF 9 |GroRe Verbundvorhaben nein ja
StF 10 [Nominierungsvorschlage nein ja
Vertrag mit Akkreditierungsagentur zur . . bislang tGiber VPL (ist in den Vertragen so
StL 11 . " nein nein
Begleitung der Akkreditierungsverfahren vorgesehen)
Vertrage zu kooperativen Studiengdngen . . . . .
StL/KB 12 . ja nein koénnte aus Sicht StL ggf. auch K unterschreiben
(Vertrag zwischen JLU und anderer Hochschule)
Vertrage zum Angebot von Lehrerfort- und
StL 13 = . . & ja nein kann aus Sicht StL auch K unterschreiben
Lehrerweiterbildung
Vertrage zu lehrbezognenen Kooperationen mit . .
StL 14 L. nein ja
externen Einrichtungen
StL 15 |Vertrage mit Kultusbereich ja nein kann aus Sicht StL auch K unterschreiben
StL 16 |Honorarvertrage Hochschuldidaktik ja nein gef. auch Unterzeichnung VPL
. . . . bspw. EvaSyS-Servicestelle Lehrevaluation,
StL 17 |Software-Lizenz-Vertrage ja nein
FlexNow
Internationale Kooperations- und . .
AAA 18 . nein ja
Austauschabkommen sowie MoU
Projektbezogene KoopV mit hochschulpolit. ) .
AAA 19 . . nein ja
Bedeutung wie z.B. KoopV mit Santander Bank
Cotutelle Agreements (binationale . .
AAA 20 ja nein
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Vertragsart gehort idR zur

Stabsabt./ Ifd. "laufenden Verwaltung" und |Oder Unterzeichnung P z.B. wg.
Vertragsart ) _ . Anmerkungen
Dez. Nr. kann seitens K unterzeichnet  |hochschulpolit. Bedeutung?
werden
DAAD Zuwendungsverstrage und Bestatigungen . .
AAA 21 . . ja nein
der HS-Leitung bei Antragstellung
Antrage bei der AvH fir Philipp Schwartz-
AAA 22 . B . i ja (ja) Je nach Gewichtung auch von P
Stipendien
Die Antrage sind "laufende Verwaltungsarbeit"”,
e . gleichzeitig fordert die EU-Kommission bei der
Erasmus+ Mobilitatsprojekte: . . . .
Zuwendungsvertrage und Unterzeichnung der Unterzeichnung samtlicher Vertrage die
AAA 23 ) & & . g nein ja Unterschrift der/des "Legal Representatives" der
HS-Leitung der Declaration of Honour bei o . .
Antragstellung iiber DAAD an EU-Kommission Institution; diese/r ist in der Datenbank der EU
& € KOM hinterlegt, nur in Ausnahmeféllen soll eine
Vertretung unterzeichnen. Haufigkeit: 1 x p.a.
Erasmus+ Kooperationsprojekte: Letters of
Mandate bei Antragstellung an EU-Kommission
AAA 24 . . & & . nein ja s.0. (Nr. 22)
sowie Beneficiary Grant Agreements bei
Bewilligung
. Die Antrage sind "laufende Verwaltungsarbeit",
HMWK Antrage und Unterlagen zum . .
. . - . haben mitunter aber auch eine
Projektabschluss im Bereich Internationalen, . . L
AAA 25 |28, Hessenfonds-Férderune Gefliichteter " (ia) hochschulpolitische Bedeutung; gleichzeitig sieht
o ) & ! y ) das HMWK zur Unterzeichnungi.d.R. P vor.
Forderantrag International Summer/Winter i
. . . . Empfehlung: Je nach Gewichtung auch von P.
University, Landesprogramm Hessen-Wisconsin e
Haufigkeit: jew. 1-2 x p.a.
WTT 26 V.ertrége. Auftragsff)rschung / ja nein
Dienstleistungsprojekte
WTT 27 |GHV /NDA ja nein
WTT 28 |MTA ja nein
Klinische Studien > samtliche hier zugehérige
WTT 29 [Vertragsarten wie GHV/NDA, MTA, eigentliche ja nein seit mehreren Jahren bearbeitet durch KKS
Vertrage
WTT 30 Forderantrage und AZA zu WTT-Projekten der " nein
Wissenschaftler (z.B. LOEWE 3, ZIM, etc.) )
Kooperationsvertrage zu WTT-Projekten der . .
WTT 31 ja nein

Wissenschaftler (z.B. LOEWE 3, ZIM, etc.)
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Vertragsart gehort idR zur

Stabsabt./ Ifd. "laufenden Verwaltung" und |Oder Unterzeichnung P z.B. wg.
Vertragsart ) _ . Anmerkungen
Dez. Nr. kann seitens K unterzeichnet  |hochschulpolit. Bedeutung?
werden
Unterstlitzungsvertrage (Zuwendungen,
WTT 32 ] = ge ( & ja nein
Sponsoring etc.)
Patente und Erfindungen: Lizenzvertrage; Inanspruchnahmen / Freigaben und hierzu
WTT 33 |Kaufvertrage/Rechtslibertragungen; Formulare ja nein gehorende Rechtslibertragungen werden bereits
bei Nachmeldungen, Nationalisierungen etc. von K unterzeichnet
Kann grundsatzlich von K unterzeichnet werden;
Forderantrage und AZA der Stabsabteilung WTT . . Einzellfallbetrachtung: bei besonderer
WTT 34 ja nein .
(z.B. EFRE oder EXIST) hochschulpolitischer Bedeutung sollte ggf. P
unterzeichnen
Dez.C 35 [Berufungs-/Bleibeverhandlung. Bezligeangebote| K nurim Vertretungsfall fir P ja
Dez.C 36 |Ernennungsurkunden Professoren/innen K nur im Vertretungsfall fur P ja
Mitteilung von Prasidiumsbeschliissen in . . .
Dez.C 37 . K nur im Vertretungsfall fur P ja
Professurenangelegenheiten
Vorschlage zur Besetzung von Beamtinnen- . . .
Dez. C 38 K nur im Vertretungsfall fur P ja
/Beamtenstellen
Dez.C 39 |[Ernennungsurkunden Beamtinnen/Beamte K nur im Vertretungsfall fur P ja
Urkunden (Dienstjublaen, Entlassungsurkunden, . . .
Dez.C 40 . . o K nur im Vertretungsfall fur P ja
Abschiedsurkunden (Tarifbeschaftigte)
Anschreiben an Beamtinnen / Beamte bei
Verlangerung Beamtenverhaltnis auf Zeit . .
Dez.C 41 ja nein
(Anspruch aufgrund gesetzl.
Verlangerungsgriinde besteht)
Schriftverkehr im Vorfeld zur Feststellung einer
Dienstunfahigkeit:
Aufforderung zur amtsarztlichen Untersuchung
Mitteilung des amtsarztlichen . .
Dez. C 42 . . ja nein
Untersuchungsergebnisses an Beamtin /
Beamten
Ankindigung der beabsichtigten Versetzung
in den Ruhestand
Dez. C 43 |Schreiben Kiindigung durch Arbeitgeber ja nein
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Vertragsart gehort idR zur

Stabsabt./ Ifd. "laufenden Verwaltung" und |Oder Unterzeichnung P z.B. wg.
Vertragsart ) _ . Anmerkungen
Dez. Nr. kann seitens K unterzeichnet  |hochschulpolit. Bedeutung?
werden
Beurteilungen von Beamtinnen/Beamte der . .
Dez. C 44 ja nein
Zentralverwaltung
Anordnung von Uberstunden von Beschiftigten . .
Dez.C 45 ja nein
der Zentralverwaltung
Dez. E 46 |Vertrage Dez. E: immer Unterzeichnung K ja nein
Stw 47 |luS-Projektantrage ja nein
Lizenz-, Support- und Servicevertrage mit
Stw 48 i . . . B ja nein
Software- & IT-Dienstleistunganbietern
. . . . In den letzten Jahren wurden diese Antrdage immer
Stw 49 |Digitalpaktantrage nein ja )
von P unterschrieben.
Probebetriebsanzeigen & Zustimmungsantrage -
Stw 50 = & B ja nein nicht originar nur bei StW, aber oft
> Personalrat
Kooperationsvereinbarungen, Vertrage . .
StP 51 . . . nein ja
Seniorprofessuren, Férderantrage
f. Auftragserteilungen fiir externe
StP 52 gg . = = ja nein
Dienstleister (Bsp. pwc)
StP 53 |Interne und externe Zielvereinbarungen nein Ja
StP 54 |Hessischer Hochschulpakt nein Ja
Kunstlervertrage fur Musiker/Bands tber 7.500,- . .
PB 55 ja nein
€
PB 56 |Rahmenvertrige fiir Ubernachtungen in Hotels ja nein
PB 57 |VIP-Einladungen zu diversen Veranstaltungen nein ja
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Vertragsart gehort idR zur

Stabsabt./ Ifd. "laufenden Verwaltung" und |Oder Unterzeichnung P z.B. wg.
Vertragsart . . .

Dez. Nr. kann seitens K unterzeichnet  |hochschulpolit. Bedeutung?

werden

Anmerkungen

Anderungsvertrige (Amendment Agreement)
Aufhebungsvertrage

Autorenvertrage
Auftragsdatenverarbeitungsvertrage
Auftragsverarbeitungsvertrage
Beitragsvertrage (Contribution Agreement)
Beratervertrage

Betreuungsvereinbarungen Promotion

BMBF Projekte***
Dateniiberlassungsvereinbarungs-
/Datenerhebungs-/Datennutzungsvertrige
Dez. B fir Fbe; Dienstleistungsvertrage (Service Agreement) ***|ediglich im Einzelfall wegen besonderer
Buchstabe A- | 58 |Drittmittelprojekt ja nein hochschulpolitischer Bedeutung Unterzeichnung
F Engagement-Vertrage von P

Entwicklungsvertrag (Development)
Ergdnzungsvertrage, Nachtragsvertrage,
Zusatzvertrag

Evaluationsvereinbarung

EVB-IT (Basisvertrage und Systemvertrage)
Fordermittelgewadhrungs-
/Fordermittelverwendungsvertrage***
Fordervereinbarung (Grant Agreement)***
Forschungskooperationsvereinbarung (Research
Cooperation/ Research Collaboration
Agreement)***
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Stabsabt./
Dez.

Ifd.
Nr.

Vertragsart

Vertragsart gehort idR zur
"laufenden Verwaltung" und
kann seitens K unterzeichnet
werden

Oder Unterzeichnung P z.B. wg.
hochschulpolit. Bedeutung?

Anmerkungen

Dez. B fiir Fbe;
Buchstabe G -
P

59

Gastspielvertrage
Gastwissenschaftlervertrage
Geheimhaltungsvereinbarungen(GHV)/Vertrauli
chkeitsvereinbarungen (Confidentiality
Disclosure Agreement(CDA)/Non disclosure
Agreement (NDA)

Honorarvertrage

Hospitationsvertrage

Kaufvertrage

Klinische Studien (Clinical Study Agreement)
Kooperationsvertrage, (Collaboration
Agreement)***
Labordienstleistungsvertrage (Laboratory
Services Agreement)

Leihvertrage

Lizenzvertrage

Master Service Agreement

Material Bewertungsvereinbarung (Material
Evaluation Agreement)

Material Ubertragungsvertrag (Material Transfer
Agreement (MTA),

Memorandum of Understanding (MoU)***
Mietvertrage

Nicht-Interventionellen Studie (NIS)
Nutzungsvereinbarungen
Praktikumsvertrag (Internship Agreement)
Prufarztvertrag

Projekte (BMBF-Projekt, DZIF-Projekt, FIS-
Projekt — ATLAS, LOEWE-Projekt)***

ja

nein

***|ediglich im Einzelfall wegen besonderer
hochschulpolitischer Bedeutung Unterzeichnung
von P
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Vertragsart gehort idR zur

Stabsabt./ Ifd. "laufenden Verwaltung" und |Oder Unterzeichnung P z.B. wg.
Vertragsart . . .

Dez. Nr. kann seitens K unterzeichnet  |hochschulpolit. Bedeutung?

werden

Anmerkungen

Anderungsvertrige (Amendment Agreement)
Aufhebungsvertrage

Autorenvertrage
Auftragsdatenverarbeitungsvertrage
Auftragsverarbeitungsvertrage
Beitragsvertrage (Contribution Agreement)
Beratervertrage

Betreuungsvereinbarungen Promotion

BMBF Projekte***
Dateniiberlassungsvereinbarungs-
/Datenerhebungs-/Datennutzungsvertrige
Dez. B fir Fbe; Dienstleistungsvertrage (Service Agreement) ***|ediglich im Einzelfall wegen besonderer
Buchstabe A- | 60 [Drittmittelprojekt ja nein hochschulpolitischer Bedeutung Unterzeichnung
F Engagement-Vertrage von P

Entwicklungsvertrag (Development)
Ergdnzungsvertrage, Nachtragsvertrage,
Zusatzvertrag

Evaluationsvereinbarung

EVB-IT (Basisvertrage und Systemvertrage)
Fordermittelgewadhrungs-
/Fordermittelverwendungsvertrage***
Fordervereinbarung (Grant Agreement)***
Forschungskooperationsvereinbarung (Research
Cooperation/ Research Collaboration
Agreement)***




Geschifte der laufenden Verwaltung - Beispiele fiir das Unterzeichnen von Vertragen seitens P/K

Stabsabt./
Dez.

Ifd.
Nr.

Vertragsart

Vertragsart gehort idR zur
"laufenden Verwaltung" und
kann seitens K unterzeichnet
werden

Oder Unterzeichnung P z.B. wg.
hochschulpolit. Bedeutung?

Anmerkungen

Dez. B fiir Fbe;
Buchstabe G -
P

61

Gastspielvertrage
Gastwissenschaftlervertrage
Geheimhaltungsvereinbarungen(GHV)/Vertrauli
chkeitsvereinbarungen (Confidentiality
Disclosure Agreement(CDA)/Non disclosure
Agreement (NDA)

Honorarvertrage

Hospitationsvertrage

Kaufvertrage

Klinische Studien (Clinical Study Agreement)
Kooperationsvertrage, (Collaboration
Agreement)***
Labordienstleistungsvertrage (Laboratory
Services Agreement)

Leihvertrage

Lizenzvertrage

Master Service Agreement

Material Bewertungsvereinbarung (Material
Evaluation Agreement)

Material Ubertragungsvertrag (Material Transfer
Agreement (MTA),

Memorandum of Understanding (MoU)***
Mietvertrage

Nicht-Interventionellen Studie (NIS)
Nutzungsvereinbarungen
Praktikumsvertrag (Internship Agreement)
Prufarztvertrag

Projekte (BMBF-Projekt, DZIF-Projekt, FIS-
Projekt — ATLAS, LOEWE-Projekt)***

ja

nein




Geschifte der laufenden Verwaltung - Beispiele fiir das Unterzeichnen von Vertragen seitens P/K

Stabsabt./
Dez.

Ifd.
Nr.

Vertragsart

Vertragsart gehort idR zur
"laufenden Verwaltung" und
kann seitens K unterzeichnet
werden

Oder Unterzeichnung P z.B. wg.
hochschulpolit. Bedeutung?

Anmerkungen

Dez. B fir FBe
Buchstabe R -
Z

62

Rahmenabkommen***

Registerstudie

Spendenvertrage

Sponsoringvertrage (Luftrettungssymposium,
Kinderanasthesiesymposium)
Stipendienvertrage

Uberlassungsvertrage

Unterauftrag/Transfer
Unterstiitzungsvertrag
Untersuchungsvertrage
Veranstaltungsvertrage

Verbundprojekte

Verlangerungsvertrage
Verwaltungsvereinbarungen***
Wartungsvertrage

Werklieferungsvertrage

Werkvertrag

Weiterleitungsvertrage von Fordermitteln
Zusatzabkommen (Supplementary Agreement)
Zuwendungsvertrage

ja

nein

***|ediglich im Einzelfall wegen besonderer
hochschulpolitischer Bedeutung Unterzeichnung
von P

Dez. B - betr.
Vertrage GOL

63

Campusschulvertrage

ja

nein

Dez. B - betr.
Vertrage StL

64

Kooperations- und Leistungsvereinbarungen zu
Weiterbildungskurse

Rahmenvereinbarungen

Sponsoringvertrage

Vereinbarung BOLN-Projekt

Vereinbarung zur wechselseitigen Nutzung von
Studienmodulen

Vertrage lber Bildung einer
hochschulubergreifenden Einrichtung***
Zivilvertrage Aufbau eines Studiengangs

ja

nein
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Vertragsart gehort idR zur

Stabsabt./ Ifd. "laufenden Verwaltung" und |Oder Unterzeichnung P z.B. wg.
Vertragsart ) _ . Anmerkungen
Dez. Nr. kann seitens K unterzeichnet  |hochschulpolit. Bedeutung?
werden
Dez. B - betr. .
. Nutzungsvertrage ) .
Vertrage Dez. 65 R ja nein
b Wartungsvertrage
Dez. B - betr.
Vertrage Dez. | 66 [Autorenvertrage ja nein
E
EVB-IT Dienstleistungsvertrage
Filmherstellungsvertrage
Kooperationsvereinbarungen
Dez. B - betr. . u . ;
. 67 |Systemliefervertrage ja nein
Vertrage HRZ . .
Uberlassung von Nutzungsrechten HIS-Vertrédge
(soweit nicht zum Regelbetrieb des HRZ
gehérend)
Dez. B - betr. 68 Auslandsabkommen ( Partnerschafts-, nein o
Vertrage AAA Kooperations- und Austauschabkommen) !
Dez. B - betr. Schenkungsvertrage und Depositalvertrage zu . .
. 69 . ja nein
Vertrage B4 Archivgut
D1 70 [Ruferteilung nein ja K unterzeichnet im Vertretungsfall
D1 71 |Angebot zu Bleibeverhandlungen nein ja K unterzeichnet im Vertretungsfall
D1 72 |Berufungsangebote; Bleibeangebote nein ja K unterzeichnet im Vertretungsfall
D1 73 |Berufungszielvereinbarung bei TT-Professuren nein ja K unterzeichnet im Vertretungsfall
D1/D2 74 |Jahresabschlussunterlagen:
. . Unterzeichnung durch P und K gem. Vorgaben
D1/D2 75 |Anhang nein ja
Land zum Abschluss
Unterzeichnung durch P und K gem. Vorgaben
D1/D2 76 |Vollstandigkeitserkld i j
/ ollstandigkeitserklarung nein ja Land zum Abschluss
D1/D2 77 Erklarung der gest'etzlichen Vertreter -Summary nein ja Unterzeichnung durch P und K gem. Vorgaben
of uncorrected Misstatements (SUM) Land zum Abschluss
Erklarung Geschafte mit nahestehenden . . personliche Erklarung der Prasidentin; keine
D1/D2 78 nein ja

Unternehmen und Personen

Delegation moglich

10
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Vertragsart gehort idR zur

Stabsabt./ Ifd. "laufenden Verwaltung" und |Oder Unterzeichnung P z.B. wg.
Vertragsart ) _ . Anmerkungen
Dez. Nr. kann seitens K unterzeichnet  |hochschulpolit. Bedeutung?
werden
Geschéftsunterlagen mit Banken wie z. B.
D1/D2 79 |Vollmachten, Anderung der ja nein
Geschéftsbedingungen, etc.
Antrage fur Forschungsprojekte (z.B. AZA bei . .
D3 80 ja nein
Bund)
Bei herausgehobenen Projekten (z.B. SFB, ExStrat,
BMBF-Verbundprojekte oder in definierten
Vertrage im Rahmen von Forschungsprojekten Verbundvorhaben mit aulReruniversitaren
D3 81 |(z. B. Weiterleitungsvertrage, ja (ja) Forschungseinrichtungen) sollte P weiterhin
Kooperationsvertrage bei LOEWE-Projekten) unterzeichnen; die fachlich zustandige Abteilung
sollte dies einschatzen kénnen (z. B. StF, Dez. B
oder auch Dekanat FB 11).
D4 82 |Rechenschaftsbericht des Prasidiums nein Ja
Bei herausgehobenen Projekten (z.B. SFB, ExStrat,
BMBF-Verbundprojekte oder in definierten
Verbundvorhaben mit aueruniversitaren
D5 83 |Beantragung von Drittmitteln ja (ja) Forschungseinrichtungen) sollte P weiterhin
unterzeichnen; die fachlich zustéandige Abteilung
sollte dies einschatzen kénnen (z. B. StF, Dez. B
oder auch Dekanat FB 11).
D5 84 |Vertrage zur Durchfiihrung von Drittmitteln ja nein
Unterzeichnung erfolgt gem. Ziffer 2.2
D6 85 |Vertrage/Auftrage im Beschaffungsprozess ja nein Beschaffungsordnung der JLU durch K bzw. andere
befugte Personen
Rechtsverbindliche Unterschriften im
Professorinnenprogramm (AZA-Formulare, . . analog zu anderen Forschungsantragen
BfC 86 . . nein ja .
Anlage zu den gleichstellungsfordernden handhaben, ggf. auch Zeichnung durch VPF
MaRnahmen, Zwischen- und Abschlussberichte)
Berichte im Rahmen der Forschungsorientierten . . Die Berichte erfolgen in der Regel alle zwei Jahre
BfC 87 nein ja

Gleichstellungsstandards der DFG

an die DFG

11
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Vertragsart gehort idR zur

Stabsabt./ Ifd. "laufenden Verwaltung" und |Oder Unterzeichnung P z.B. wg.
Vertragsart ) _ . Anmerkungen
Dez. Nr. kann seitens K unterzeichnet  |hochschulpolit. Bedeutung?
werden

MaRnahmen im Zuge der Umsetzung des . .
P unterschreibt als Vorsitz der

BfC 88 |Professorinnenprogramms (Stipendien, nein ja . o
Gleichstellungskommission

Wettbewerbe etc.)

P unterschreibt in der Funktion als Vorgesetzte der
FGB; Kldrungsbedarf seitens FGB/BfC - 2024, ob
diese "Alltags-Dienstvorgange" auch von K
unterzeichnet werden kdnnen

Krankmeldungen, Urlaubsantrage und
FGB 89 |Reiseanzeigen der Frauen- und ?? ??
Gleichstellungsbeauftragten

Anschreiben und Zertifikate der
FGB 90 |Teilnehmerinnen der hochschuliibergreifenden nein ja
Mentoring-Programme

Vertrag im Rahmen des Audit familiengerechte
hochschule

Bfc 92 Audit fgh: Dialogvereinbarung . . Sowohl die Kanzlerin als auch die Prasidentin
Handlungsprogramm

BfC 91 ja nein Ressort Familiengerechtigkeit obliegt der Kanzlerin

unterzeichnen das Handlungsprogramm.
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