
Verwaltungsfachangestellte/r Ausbildungsbeginn: 01.08. (i .d.R.)
Ausschreibungszeitraum: Zw. Juni  
und September im Jahr vorher
Ausbildungsdauer:  3 Jahre 
(Verkürzung möglich)
Theorie: Max-Weber-Schule und 
Hessischer Verwaltungsschul-
verband (Gießen)
Zust. Kammer: RP Gießen

Vergütung: 936,85€ (1.LJ), 991,43€ 
(2.LJ), 1.041,51€ (3.LJ), auf Basis 
des  TVA-H BBiG (Stand: 1. Februar 
2018).

Bewerbung: Schicken  Sie  Ihre 
schri ftlichen Bewerbungsunter-
lagen im Ausschreibungszeitraum 
an : Präs ident der Justus-Liebig-
Universität, Dezernat C2.1, 
Goethestraße 58, 35390 Gießen

Initiativbewerbungen werden 
jederzeit als „Interessensbekun-
dungen“ entgegen genommen. 
Bei  Rückfragen schreiben Sie uns: 
auszubildende-verwaltung
@admin.uni-giessen.de

Praktika s ind möglich. Schreiben 
Sie uns bei Interesse:  
auszubildende-verwaltung
@admin.uni-giessen.de
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Zur Ausbildung:
Sie durchlaufen die unterschiedlichen Abteilungen und Bereiche
der Hochschulverwaltungan der JLU (z. B. Studierendenberatung,
Personal, Finanzen, Liegenschaften) und nehmen dabei
interessante und vielfäl tige Aufgaben war. Zusätzlich erhalten Sie
Einblicke in die Fachbereichsverwaltung. Die dazugehörige
Fachtheorie erlernen Sie parallel in Berufsschule und
Verwaltungsschulverband. Im Rahmen individueller Betreuung
werden Sie in den viel fältigen Verwaltungstätigkei ten einer
Vol luniversität ausgebildet.

Empfohlene Voraussetzungen:
Mind. Realschulabschluss, gute schri ftliche und mündliche
Ausdrucks fähigkeit, ausgeprägte Serviceorientierung sowie die
Bereitschaft zur kontinuierlichen Weiterentwicklung.

Diese Vorteile bietet Ihnen die Ausbildung an der JLU:

✓ spannende und abwechslungsreiche Ausbildung bei einem
der größten Arbeitgeber und Ausbilder der Region

✓ hohe Ausbildungsqualität und persönliche Betreuung durch
engagierte Ausbilder/innen

✓ lukrative Vergütung (nach TVA-H BBiG) inkl. Weihnachtsgeld
✓ attraktive Zusatzangebote (Fort- und Weiterbildungs-

programm, Gesundhei ts- und Sportkurse, Cafeterien und
Mensen, betriebliche Altersvorsorge, flexible und
familienfreundliche Arbeitszei ten, Sonderurlaub für
Prüfungsvorbereitungen)

✓ spannende Einblicke in Spitzenforschung und Lehre
✓ sehr gute Übernahmechancen bei erfolgreichem Abschluss,

da nach Bedarf ausgebildet wird
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