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Mit freundlichen Grüßen 

  
  

  
  

  

   

HINWEISE ZUR HONORARABRECHNUNG GGK 

Sehr geehrte(r) Referent(in), 

wir bedanken uns sehr herzlich für Ihr Engagement im Rahmen unseres Forschungsprogramms! 
Um den Vorgang der Abrechnung so effizient wie möglich zu gestalten und Ihnen schnellstmöglich Ihr 
Honorar zukommen lassen zu können, haben wir einige wichtige organisatorische Punkte für Sie 
Zusammen gestellt, um deren Berücksichtigung wir Sie recht herzlich bitten. 
   
Für die Abrechnung benötigen wir von Ihnen bitte folgende Unterlagen:   
1. Eine einfache Honorarrechnung. Aus der das Datum der Veranstaltung, der Adressat (vgl. unten 
angegebene Adresse) und der Titel und Umfang der Veranstaltung hervorgehen. Bitte teilen Sie uns 
ebenfalls Ihre Privatadresse (Hauptwohnsitz) sowie die Anschrift des für Sie zuständigen Finanzamtes
mit. Zudem benötigen wir Ihre Bankverbindung mit BIC und IBAN‐Angaben.   
 
   
2. Die Originalbelege der Fahrtkosten (Bahnfahrkarte , Taxibelege). 

3.  Falls  Sie  mit  dem  Auto  gekommen  sind,  können  die  Fahrtkosten  mit  0,21  €  pro  gefahrener 
Kilometer  (kürzeste  Strecke  vgl.  Routenplaner)  vergütet werden. Bei  besonderer Begründung  (z.B. 
keine Verbindung mit dem ÖPNV möglich, Mitnahme weiterer Dozenten, Transport von Geräten etc.)
ist auch eine Erstattung von 0,35 € pro km möglich.   
   
Bitte senden Sie diese Unterlagen an das: 
Giessener Graduiertenzentrum Kulturwissenschaften / 
International Graduate Centre for the Study of Culture   
Julia Michael 
Alter Steinbacher Weg 38 
35394 Gießen 
   

 

Ihre Julia Michael 


